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KUNNANHALLITUKSEN VARSINAISET KOKOUKSET, AIKA, PAIKKA JA KOKOUKSISTA

[LMOITTAMINEN

116/0.03.031/2021

Khall 30.08.2021 § 317

Hallintopéillikko Rauno Piippo (puhelin 044-497 0003):

Kunnan hallintosddnndn osassa IV Pddtoksenteko- ja hallintomenettely luvussa 15
Kokousmenettely ovat madraykset kokouksiin liittyen (mm. kokousajasta ja
paikasta padttaminen, kokouskutsun ldhettdminen, esityslistan ja liitteiden
julkaiseminen kunnan verkkosivuilla, varajisenen kutsuminen, ddnestys ja vaali).

Luvun 165 §:n mukaan toimielin pééttda kokoustensa ajan ja paikan. Kokous
pidetddn myds, milloin puheenjohtaja katsoo kokouksen tarpeelliseksi tai
enemmistd toimielimen jésenistd tekee puheenjohtajalle esityksen kokouksen
pitimisestd ilmoittamansa asian késittelyd varten. Télloin puheenjohtaja méarda
kokousajan.

Puheenjohtaja voi perustellusta syystd peruuttaa kokouksen.

Pykélan 166 mukaan kokouskutsun antaa puheenjohtaja tai hdnen estyneend
ollessaan varapuheenjohtaja. Kokouskutsussa on ilmoitettava kokouksen aika ja
paikka seké kasiteltavit asiat Esityslista, joka sisdltdd selostuksen késiteltidvista
asioista ja ehdotukset toimielinten padtoksiksi, lahetetdén kokouskutsun
yhteydessa, jolleivit erityiset syyt ole esteend. Kokouskutsu ldhetetddn jasenille ja
muille, joilla on ldsndolo-oikeus tai -velvollisuus, toimielimen paéttdmalld tavalla.
Kokouskutsu tulee 1dhettdd vahintddn 5 paivdd ennen kokousta.

Maadraaikaa laskettaessa kutsun ldhettdmispdivaa ei lasketa mukaan, mutta
kokouspdivé lasketaan.

Esityslista julkaistaan kunnan verkkosivuilla (168 §) Kunnanhallituksen ja
lautakunnan poytikirja sithen liitettyine oikaisuvaatimusohjeineen tai
valitusosoituksineen pidetdin tarkastamisen jélkeen ndhtdvini kunnan
verkkosivuilla siten kun kuntalain 140 §:sséd tarkemmin sdddetddn (187 § 1 mom).
Kuntalain 140 § Paitoksen tiedoksianto kunnan jdsenelle

Valtuuston, kunnanhallituksen ja lautakunnan seké kuntayhtymén 58 §:n 1
momentissa tarkoitetun toimielimen poytékirja siihen liitettyine
oikaisuvaatimusohjeineen tai valitusosoituksineen pidetddn tarkastamisen jilkeen



ndhtdvina yleisessd tietoverkossa, jollei salassapitoa koskevista sddnnoksisti
muuta johdu. Jos asia on kokonaan salassa pidettévi, pdytakirjassa julkaistaan
ainoastaan maininta salassa pidettdvin asian kasittelystd. POytédkirjassa julkaistaan
ainoastaan tiedonsaannin kannalta valttiméattomat henkil6tiedot. Poytékirjan
sisdltdmat henkilotiedot on poistettava tietoverkosta oikaisuvaatimus- tai
valitusajan pééttyessa.

Kunnan ja kuntayhtymén muun kuin 1 momentissa tarkoitetun viranomaisen
pOytékirja pidetddn vastaavasti yleisesti ndhtévéni, jos asianomainen
viranomainen katsoo sen tarpeelliseksi.

Kunnan jésenen ja 137 §:n 2 momentissa tarkoitetun kunnan katsotaan saaneen
paitoksestd tiedon seitsemédn pdivén kuluttua siitd, kun poytikirja on ndhtivina
yleisessé tietoverkossa.

Kunnanhallituksen varsinaisilla jisenille, valtuuston jdsenille ja lautakuntien
jasenille (pl. keskusvaalilautakunta) on péétetty hankkia kédytt66n kannettavat
tietokoneet. Nailld jarjestelyilla pystytdin jatkamaan soveltaen sdhkoisti
kokouskéytantod. Toimielinten ensimmaéisiin kokouksiin on kokouskutsu,
esityslista liitteineen ja oheismateriaaleineen toimitettu postitse.

Kunnan eri toimielimissa olevilla luottamushenkil6illd on kdytdssd kunnan
antamat séhkopostiosoitteet (pl. keskusvaalilautakunnan varajisenet). Sdhkoposti
on muotoa etunimi.sukunimi@lh.muhos.fi. Télld tavoin pystytddn parantamaan
kunnan toimielinten jésenille suunnattua tiedotusta ja pystytiddn vihentdmain
paperitulosteiden kdytt6d kokouksissa (edellyttdd omien laitteiden kayttod niilta
henkil6ilté, joilla ei ole kunnan tietokonetta). Kunnanhallituksen on tehnyt asiasta
kayttovelvoitteen sisédltdvan padtdksen 15.8.2017/303 §. Paitos ei koske eri
vaaleja varten asetettavia vaalielimia.

Toimikaudella 2017-2021 kunnanhallitus on kokoontunut jokaisen kuukauden
toisena ja neljintend maanantaina Kokoukset ovat alkaneet klo 18.00. Mikali
valtuusto on kutsuttu koolle kunnanhallituksen kokouspaivéksi, on
kunnanhallituksen kokous siirtynyt seuraavalle pédiville. Tdmaén liséksi on tarvit-
taessa pidetty ylimaéraisid kokouksia. Kokouspaikkana on ollut kunnanvirasto,
kunnanhallituksen kokoushuone. Kokouskutsu ja siihen liittyva esityslista liittei-
neen ja oheismateriaaleineen on julkaistu sdhkodisessd muodossa kunnan Inter-
net-sivuilla kokousta edeltidvina keskiviikkona. Kunnanhallituksen jisenille ja
valtuuston puheenjohtajille sekd muille, joilla on ldsndolo-oikeus tai -velvollisuus
kokoukseen, on ldhetetty esityslistan julkaisun jdlkeen sdhkopostitse linkki ko.
sivulle.

Kunnanhallituksen varajdsenille esityslista liitteineen on tulostettu ja ldhetetty
postitse kokousta edeltidviné keskiviikkona. Niille kunnanhallituksen
varajdsenille, jotka ovat my0s valtuuston jdsenid, on ldhetetty esityslistan



julkaisun jilkeen sdhkdpostitse linkki ko. sivulle. Muut varajisenet ovat voineet
halutessaan ilmoittaa, ettd heill riittd4 sdhkopostitse tuleva linkki kokoukseen.
Kokouksen tarkastettu poytékirja on pidetty yleisesti ndhtaviand Muhoksen
kunnanvirastossa kahdeksantena paivana kokouksesta.

Koronapandemian johdosta kunnanhallitus on 31.3.2020/116 § pédttinyt
periaatteista, joiden mukaan kunnanhallituksen kokouksia voidaan pitdd myos
hybridikokouksina. Kunnanhallitus on paittanyt, ettd kunnan kaikkien
toimielinten kokouksissa noudatetaan nditd kunnanhallituksen hyviksymia
linjauksia etdyhteyksilld ja/tai hybridikokouksina pidettévissd kokouksissa.
Paatostd on myohemmin tdydennetty tarkennuksella siité, ettd kokouksissa
noudatetaan koronaan liittyvié turvaohjeita.

Kunnanhallitus on osaltaan pééttinyt, ettd hybridikokouksessa paikalla
kokoustilassa ovat ainakin puheenjohtaja, esittelijd ja poytikirjanpitdja.
Menettelyi on jatkettu 31.5.2021 saakka.

Kiireellisissé tapauksissa kunnanhallituksen kokous on voitu kutsua koolle
puhelimella tai tekstiviestilld ja sahkopostilla lyhyemmalldkin varoitusajalla.

Lisiksi tiedotusvélineiden edustajille on lahetetty tiedoksi linkki kunnan verkko-
sivuilla olevaan julkaisuun.

Kunnanjohtajan vuosiloman vuoksi asian esittelijind vs. kunnanjohtaja Jussi
Rémet.

VS. KJ:N ESITYS: Kunnanhallitus paéttda kokousjérjestelyistd seuraavaa:

1. Kunnanhallituksen varsinaiset kokoukset pidetdén joka kuukauden toisena ja
neljantend maanantaina klo 18.00 Muhoksen kunnanvirastolla kunnanhallituksen
kokoushuoneessa. Mikali valtuusto kutsutaan koolle kunnanhallituksen
kokouspdiviksi, siirtyy kunnanhallituksen kokous seuraavalle pdiville.

2. Kokouskutsu ja siihen liittyva esityslista liitteineen ja oheismateriaaleineen
julkaistaan sdhkdisessd muodossa kunnan Internet-sivuilla kokousta edeltdvani
keskiviikkona. Kokouksen siirtyessd valtuuston kokouksen johdosta, julkaistaan
esityslista kokousta edeltdvéni torstaina. Kunnanhallituksen jdsenille ja valtuuston
puheenjohtajille sekd muille, joilla on ldsnéolo-oikeus tai -velvollisuus
kokoukseen, ldhetetdén julkaisun jélkeen sdhkopostitse linkki ko. sivulle.

Myo6s kunnanhallituksen varajisenille ldhetetdéin julkaisun jélkeen sdhkopostitse
linkki ko. sivulle - ei tulosteita.

Kiireellisissé tapauksissa kunnanhallituksen kokous voidaan kutsua koolle
puhelimella tai tekstiviestilld tai sahkdpostilla lyhyemmalldkin varoitusajalla.



3. Kunnanhallituksen pdytdkirja sithen liitettyine oikaisuvaatimusohjeineen tai
valitusosoituksineen pidetddn tarkastamisen jdlkeen ndhtdvéana kunnan
verkkosivuilla kahdeksantena pdivana kokouksesta. Mikéli néhtavilldolopéiviaksi
tulee arkipyhd, on poytikirja ndhtivilla tita seuraavana arkipaivana.

4. Kunnanhallituksen kokouksia voidaan jérjestdd hybridikokouksina, jolloin
kokoukseen osallistujat voivat olla joko paikalla kokoustilassa tai osallistua sithen
etdyhteyden kautta. Hybridikokouksen osalta tulee ottaa huomioon seuraavia
seikkoja:

- toimielinten kokoukset ovat suljettuja kokouksia valtuuston kokouksia
lukuunottamatta Poikkeuksista tulee toimielimen erikseen paattaa.

- kokouksen osanottajat tulee pystyd tunnistamaan

- kokouksen osanottajat ovat sellaisessa tilassa, jossa ei ole muita henkiloité

- ulkopuolisilla ei voi olla pdédsya kokoukseen

- suljetun kokouksen keskustelut ovat luottamuksellisia eiké niitd saa nauhoittaa
- arkaluonteiset asiat (siséltdé salassa pidettdvad materiaalia) siirretddn - mikali
mahdollista - valmisteluvaiheessa késiteltdvéksi tavanomaisessa kokouksessa

- mikali yhdenkdin jasenet yhteydet katkeilevat (heikko yhteys) , kokous
keskeytetdan.

Kunnanhallitus paattid, ettd kunnan kaikkien toimielinten kokouksissa
noudatetaan néitd kunnanhallituksen hyvaksymié linjauksia etdyhteyksilla ja/tai

hybridikokouksina pidettavissd kokouksissa.

Kunnanhallitus osaltaan pééttds, ettd hybridikokouksessa paikalla kokoustilassa
ovat ainakin puheenjohtaja, esitteliji ja poytékirjanpitija.

Poytikirjojen ndhtdvandpitomenettelystd ilmoitetaan yleiskuulutuksella kunnan
verkkosivuilla sekd sanomalehti Tervareitissa.

PAATOS: Kunnanhallitus hyviksyi vs. kunnanjohtajan esityksen.




